
Vous souhaitez gérer, organiser votre liste d’élèves licenciés à  
l’Association Sportive :

- Nombres d’élèves dans l’établissement
- Qui pratique à l’A.S.?
- Quelles APS pratiquent-ils ?
- Quelle catégorie d’âge ?
- Numéros de licences
- Etc.

1. Ouvrez « OpenOffice calc » logiciel gratuit normalement accessible 
dans tous vos établissements.
Vous obtenez cette page : c’est une feuille de tableur vierge

2. Renseignez chaque tête de colonne avec vos critères nom prénom …

3. Entrez vos données



Votre base de données est prête vous pouvez 
maintenant filtrer votre liste pour ne laisser 

apparaître que les cadets (par exemple)

Appliquez un filtre

 Cliquez au hasard dans le tableau
Attention il ne faut pas de ligne ni 
de colonne complètement vierge 
dans le tableau 

!

 Cliquez successivement sur « Données/Filtre/AutoFiltre »

• Une petite flèche avec un menu déroulant apparaît à côté de chaque 
critère

• Vous souhaitez connaître tous les élèves qui pratiquent du Hand ball, 
cliquez sur la petite flèche de la colonne APS et choisissez « Hand » dans 
le menu déroulant de la colonne APS



La flèche devient bleue elle est active sur le choix « hand » :

Vous pouvez également croiser vos données, en choisissant d’autres critères

Ici vous avez par exemple le résultat de 3 critères combinés 
Hand + Filles + Cadet

Pour désactiver un critère

Cliquez sur la flèche bleue du critère et choisissez « tout »au lieu de 
« hand »

Vos flèches redeviennent noires ce filtre est désactivé

!!!! Les autres filtres restent actifs
tant que vous ne les avez pas désactivés


